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1.  Einführung 

 

Mit der neuen Applikation „Vereinsmeldebogen“ besteht die Möglichkeit, Vereinsmeldebögen 

elektronisch zu erfassen, zu verwalten und sofern es die Verbandverwaltung erlaubt, diese 
elektronisch zu versenden. Ist dies nicht möglich, können die erfassten Vereinsmeldebögen 

ausgedruckt und unterschrieben auf dem postalischen Weg versandt werden. 

Im Folgenden werden die Funktionen beschrieben, welche für die Verwaltung von Vereinsdaten 
durch die Vereine selbst von Bedeutung sind: 

 

2. Systemumfeld 

2.1 Hardware- und  Netzanbindung 

Für die Nutzung der Applikation „Vereinsmeldebogen“ muss ein PC unter MS Windows ab 

WINDOWS NT/2000 mit Internet-Zugang zur Verfügung stehen. 

Der Internet-Zugang kann über eine hausinterne LAN-, eine DSL- oder eine ISDN-Verbindung oder 
über ein analoges Modem (ab 56 KBit/s) hergestellt werden. Der Provider ist beliebig wählbar. 

Der PC muss über Parallel-/USB-Port oder über Netzverbindung auf einen DIN A4-Seitendrucker 
ausdrucken können. Bezüglich der Einstellungen siehe Kapitel Drucker und Druckereinstellungen. 

Für die notwendige Softwareausstattung siehe Kapitel Software. 

2.2 Drucker und Druckereinstellungen 

Die generierten PDF-Reports und Adressetiketten können auf jedem beliebigem Drucker mit DIN A4 
Standardeinstellung im Hochformat gedruckt werden.  

2.3 Software 

Für die Nutzung der Applikation „Vereinsmeldebogen“ werden 3 Komponenten benötigt. 

• Ein Internet-Browser. Der korrekte Ablauf ist getestet und freigegeben für Microsoft Inter-
Explorer ab V6.0. Anmerkung: POPUPS müssen zugelassen werden, sonst ist eine 

Anzeige der PDF-Reports und Excel CSV-Dateien nicht möglich. 

• Der Acrobat Reader ab Version 5.0, zur Erstellung von PDF - Dokumenten 

• und Microsoft Office Excel. 

Sonst ist keine lokale Installation von Software notwendig.  

 

2.4 Anmeldung Vereinsmeldebogen 

2.4.1 Zugangskennung 

Für den Vereinsmeldebogen werden die Zugangsdaten des Elektrobnischen Postfaches  

verwendet. Diese Zugangskennung und das Passwort sind den Vereinen im Oktober 2007 zugestellt 

worden.  
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2.4.2 Zugangsadresse (URL) für den Vereinsmeldeboge n 

 

http://www.dfbnet.org  
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2.4.3 Anmeldung 

Danach sind der Benutzername und das Kennwort (mit denen für das elektronische Postfach 

identisch) einzugeben.  

 

 
 

 

3. Vereinsdaten / Vereinsstammdaten 

Mit der Einwahl gelangt der Vereinsanwender auf die Willkommensseite. Zu den Funktionen 
gelangt er über das linke Navigationsmenü. 
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Unter dem Menüpunkt „Meldebogen“ öffnen sich die Optionen „Vereinsdaten“. 
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3.1 Vereinsstammdaten 

Im Dialogfenster Vereinsdaten stehen drei Karteireiter zur Auswahl: 

 1. Allgemein 

 2. Vereinsfunktionen 

 3. Spielstätten 
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3.1.1 Vereinsfunktion besetzen 

Im Bereich Vereinsfunktionen wird eine Auswahlbox mit noch unbesetzten Vereinsfunktionen 
angezeigt. Um eine Vereinsfunktion neu zu besetzen, wird die gewünschte Funktion mit einem 

Klick ausgewählt und mit dem Button hinzufügen bestätigt. 
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3.1.1.1 Personensuche und Personenzuordnung 

Bevor einer Person eine Funktion zugeordnet werden kann, muss zunächst eine Suche nach 

der entsprechenden Person gestartet werden. Bei der Suche bitte den Namen und das 

Geburtsdatum so genau wie möglich angeben, damit die Person gefunden werden kann. In den 
meisten Fällen ist die Person bereits in der DFBnet-Datenbank vorhanden. 

Das Suchergebnis wird in einer Liste ausgegeben. 
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3.1.1.2 Neuanlage von Personen 

Wurde bei der Personensuche die gewünschte Person nicht gefunden, kann mit Auswahl des 

Buttons „neue Person“ ein Funktionsträger neu angelegt werden. 

 

 
 

Hierzu müssen die gelb unterlegten Pflichtfelder, Geschlecht, Name, Vorname, Strasse, PLZ und 
Ort ausgefüllt werden. Mit der Funktion „speichern“ wird zunächst noch einmal geprüft, ob diese 
Person nicht doch vorhanden ist.  
Als nächstes wird das Dialogfenster „Amtszeit“ geöffnet. Hier ist der Beginn der Amtsperiode 
einzustellen, in dem das entsprechende Datum eingegeben wird.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mit Auswahl des Buttons „speichern“ öffnet sich erneut der Karteireiter „Vereinsfunktionen“, in 
dem die soeben bearbeitete Funktion mit der zugewiesenen Person angezeigt wird. 
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3.1.1.3 Bearbeiten / Löschen von Vereinsfunktionen 

Die Bearbeitung, Löschung und Änderung einer Vereinsfunktion wird mit Auswahl des Buttons 
„entfernen“, „Person bearbeiten“ und „andere Person“ vorgenommen. 

 

 
 

 

3.1.2 Karteikarte Spielstätten 

Über die Karteikarte „Spielstätten“ kann auf die bereits im System hinterlegten Spielstätten 
zugegriffen werden. 

 

 

 

 

3.1.2.1 Spielstättensuche und -anzeige 

Über die Funktion „Spielstätte hinzufügen“ können zusätzliche Spielstätten gesucht werden.  

 

 

 

 

Hinweis zu den Spielstätten: 

Die Eingabe der Spielstätten durch die Kreise ist derzeit noch nicht abgeschlossen. 

Sollten Sie trotz sorgfältiger Suche keine zutreffende Spielstätte für ihren Verein finden, 

setzen Sie sich bitte mit Ihrem zuständigen Kreisgeschäftsführer in Verbindung. Dieser 
benötigt folgende Angaben: Spielstättenname, Adresse (Straße, PLZ, Ort) und Art der 

Spielstätte (Asche, Rasen, Kunstrasen) 
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Mit Auswahl des Links „Spielstätte hinzufügen“ wird die Suchmaske für die Spielstätten 
geöffnet. 
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Aus der nunmehr gefundenen Liste der Spielstätten werden die zutreffenden ausgewählt und  
dem Verein zugewiesen. 
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3.1.3 Ausdruck des Meldebogens Stammdaten (PDF- Dru ck) 

Zum Abschluss der Meldung aller Vereinsstammdaten kann der Inhalt des Meldebogens über 

den Button „Drucken“ im PDF-Format ausgegeben werden.  

 

 
 

Der Ausdruck beinhaltet die angezeigten und ggf. geänderten Daten, auch wenn diese noch nicht 

endgültig gespeichert wurden. 
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4. Jährliche Mannschaftsmeldungen (nur im Meldezeit raum vom 01.05. bis  
30.06. möglich) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zu den einzelnen Mannschaftsmeldebögen gelangen Sie über das linke Navigationsmenü 

(Meldebogen -> Vereinsdaten). Dort müssen Sie die entsprechende Mannschaftsart auswählen. 

 

 
 

Hinweis zu den Mannschaftsmeldungen: 

Der DFBnet-Vereinsmeldebogen wird erstmalig zur Saison 2008/09 eingeführt und soll in Zukunft die 
schriftlichen Meldungen ersetzen. Während alle Kreise die Stammdatenpflege (Punkt 3) über diese 

Applikation abwickeln, beachten Sie zu den Mannschaftmeldungen unbedingt die Hinweise der Spiel- 

und Jugendausschüsse der Kreise. In den meisten Fällen wird eine Meldung hierüber in der Spielzeit 

2008/09 nicht erforderlich sein. 
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Es öffnet sich die Liste der gemeldeten Mannschaften. Dort klicken Sie auf den Button „neue 
Meldung“. 
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Auf dem Mannschaftsmeldebogen nehmen Sie bitte folgende Einträge vor. 
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4.1 Spielgemeinschaft einrichten / melden 

Nimmt eine Mannschaft als Spielgemeinschaft am Spielbetrieb teil, so können im Dialogfenster 

Spielgemeinschaften hinzugefügt werden.  

 

 
 

 

4.2 Mannschaftsverantwortliche eintragen 

Zu jeder gemeldeten Mannschaft eines Vereins können zusätzlich verschiedene 
Mannschaftsverantwortliche eingetragen werden. Diese Funktion steht auch außerhalb des 

Meldezeitraumes zur Bearbeitung und Veränderung zur Verfügung. 

Zu den Mannschaftsverantwortlichen zählen: 

• Trainer 

• Trainerassistent 

• Arzt 

• Masseur 

• Zeugwart 

• Mannschaftsverantwortlicher 

• 1.Offizieller 

• 2. Offizieller 

• Doping-Beauftragter 

• 1. Betreuer/in 

• 2. Betreuer/in 

 

Über eine Auswahlliste können die oben genannten Mannschaftsverantwortlichen ausgewählt, der 
Mannschaft angefügt oder direkt geändert/gelöscht werden.  
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Das Verfahren ist deckungsgleich mit der Zuweisung einer Person zu Vereinsfunktionen  

(siehe 3.1.1). 

 

 
 

4.3 Meldedaten abfragen bzw. erweiterte Meldedaten aufrufen 

Sind die Einträge für alle Mannschaften erfasst, kann der Meldebogen abgegeben werden.  
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Nach Abgabe des Meldebogens erscheint ein Quittungsfenster.  

 

 
 

Hier haben Sie auch die Möglichkeit, sich den Bogen als PDF-Datei anzeigen zu lassen. 
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4.4 Meldedaten abfragen bzw. erweiterte Meldedaten aufrufen 

Nach Abgabe des Meldebogens kann man verschiedene Listen nochmals aufrufen. Die 
erweiterten Meldedaten enthalten alle Eintragungen. Dazu wählt man den eigenen Verein über 

die Vereinsnummer oder den Vereinsnamen aus und stellt die gewünschte Mannschaftsart und 

Spielklasse ein. 

 
 

Nach dem Klick auf den Button „Suchen“ werden die entsprechenden Daten angezeigt. 
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5. Vereinsanschriften 

Jeder Vereinsanwender kann sich über andere Vereine im Fußball-Verband Mittelrhein 

informieren. Die Suche wird über den Link „Anschriften“ in der linken Navigationsleiste 
aufgerufen. Die Suche nach Daten zu einem Verein kann wieder über den Vereinsnamen, die 

Vereinsnummer oder die Spielgebiete eingegrenzt werden.  

 

 
 

Nach Klick auf den Button „suchen“ erhält man ein Ergebnisfenster. 

 

 
 



Kurzanleitung                               DFBnet-Vereinsmeldebogen 

 

          Vereinsmeldebogen   Seite 23 von 23 08.05.2008 

Zu den Daten des Vereins gelangt man mit einem Klick auf den Aktionsbutton  auf der rechten 
Seite. 

 

 
 

 

***** 


